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N. PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO ORGANO COMPETENTE 

ADOZIONE ATTO FINALE

NORMA DI RIFERIMENTO EVENTO CHE DETERMINA 
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SOGGETTI ESTERNI E/O 

STRUTTURE INTERNE 

COINVOLTE

NOTE

1 Affidamento incarico per espletamento servizio di 

assistenza domiciliare     

Responsabile della 

Posizione Organizzativa del 

Settore/Servizio

L. 328/2000; D. Lgs. 163/2006 e s.m.i.; 

L.R. 23/2006; Regolamento generale 

dei Servizi Sociali comunale     

Procedura d'ufficio 90 giorni Ditte; Cooperative Sociali

2 Affidamento incarichi per attività di carattere sociale 

(sportello immigrazione, corsi di formazione, ecc.)    

Responsabile della 

Posizione Organizzativa del 

Settore/Servizio

Regolamento comunale per 

l'esecuzione di lavori, servizi e 

forniture in economia    

Procedura d'ufficio 90 giorni Ditte, professionisti, 

cooperative, organismi del 

terzo settore

3 Affidamento incarichi per attività di carattere sociale Responsabile della 

Posizione Organizzativa del 

Settore/Servizio

Regolamento comunale per 

l'esecuzione di lavori, servizi e 

forniture in economia  

Delibera di Giunta 90 giorni Ditte, professionisti, 

cooperative, organismi del 

terzo settore

4 Contributi alle Scuole d'infanzia convenzionate   Responsabile della 

Posizione Organizzativa del 

Settore/Servizio

Convenzione tra Comune e Scuole 

dell'infanzia paritarie   

Domanda dell'istituzione 

scolastica

90 giorni Scuole d'infanzia

5 Contributi Istituto comprensivo di Roncade  Responsabile della 

Posizione Organizzativa del 

Settore/Servizio

DPR 616/1977; D.Lgs. 112/1998   Richiesta  dell'Istituto 90 giorni Scuole Medie, Scuole Paritarie

6 Contributi  regionali e statali in materia di diritto allo 

studio  (buono borsa di studio)

Responsabile della 

Posizione Organizzativa del 

Settore/Servizio

L. 62/2000 Domanda di parte 90 giorni 

dall'accreditame

nto dei fondi da 

parte della 

Regione alla 

Tesoreria 

comunale 

Regione Veneto

7 Contributi  regionali e statali in materia di diritto allo 

studio   (libri di testo)   

Responsabile della 

Posizione Organizzativa del 

Settore/Servizio

L. 448/1998; L.R. 9/2005; L.R. 2/2006   Domanda di parte 90 giorni Regione Veneto

8  Assegnazione borse di studio comunali  Responsabile della 

Posizione Organizzativa del 

Settore/Servizio

Regolamento concorso borse di studio Pubblicazione bando 

annuale

150 giorni (entro 

Maggio 

dell'anno 

successivo alla 

pubblicazione 

del bando)

Studenti

9 Concessione uso impianti sportivi  Responsabile della 

Posizione Organizzativa del 

Settore/Servizio

DPR  616/1977; D.LGS. 112/1998; 

Regolamento  generale dei servizi 

sportivi comunali 

Richiesta di parte 15 giorni Associazioni sportive  

10 Concessione contributi sportivi Responsabile della 

Posizione Organizzativa del 

Settore/Servizio

DPR 616/1977; L.289/2002 Richiesta di parte entro 31 

dicembre

Associazioni

11 Concessione contributi ad associazioni operanti in 

ambito sociale

Responsabile della 

Posizione Organizzativa del 

Settore/Servizio

Regolamento comunale  Richiesta di parte 90 giorni Associazioni 
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12 Concessione contributi a coop di garanzia in agricoltura, 

industria, artigianato, commercio  

Responsabile della 

Posizione Organizzativa del 

Settore/Servizio

    Richiesta di parte 90 giorni Cooperative di Garanzia 

13 Iscrizione /Rinnovo/Aggiornamento dell'Albo Comunale 

delle Associazioni 

Giunta Comunale Statuto Comunale; Delibera di Giunta 

Comunale n. 43 del 27-03-06 

Richiesta di parte 90 giorni Associazioni 

14 Rilascio tesserino per partecipazione a mercatini 

regionali dell'antiquariato e del collezionismo 

Dirigente L.R. n.10 del 6.4.2001 Richiesta di parte 30 gg  

15 Riconoscimento manifestazione   Giunta comunale L.R. 11/2002 Richiesta di parte 30 giorni  

16 Organizzazione soggiorni climatici estivi per anziani  Responsabile della 

Posizione Organizzativa del 

Settore/Servizio

Legge Regionale 09.06.1975 n. 72 D'Ufficio 210 giorni Agenzia di viaggio

Associazione di volontariato

17 Rimborso spese di viaggio agli emigrati che rientrano in 

patria 

Responsabile della 

Posizione Organizzativa del 

Settore/Servizio

L.R. 2/2003; Regolamento generale dei 

servizi sociali 

Domanda di parte 120 giorni Ufficio Ragioneria

18 Procedura per l'inserimento in strutture residenziali di 

persone anziane non autosufficienti 

Responsabile della 

Posizione Organizzativa del 

Settore/Servizio

Delibera di Giunta Regionale n. 

2961/2012 

Domanda di parte 30 giorni Azienda U.L.S.S. n. 9 di Treviso

Residenze per anziani

19 Assegnazione contributi retta ad anziani ospiti di Case di 

riposo pubbliche e private

Responsabile della 

Posizione Organizzativa del 

Settore/Servizio

L. 328/2000; Regolamento comunale 

dei servizi sociali

Domanda di parte 90 giorni Il richiedente 

20 Erogazione sussidi mensili per garantire il minimo vitale 

ad anziani ed inabili

Responsabile della 

Posizione Organizzativa del 

Settore/Servizio

L. 328/2000; Regolamento comunale 

dei servizi sociali

Domanda di parte 30 giorni Il richiedente 

21 Concessione sussidi a famiglie di detenuti ed ex detenuti Responsabile della 

Posizione Organizzativa del 

Settore/Servizio

L. 328/2000; Regolamento Generale 

dei Servizi Sociali comunale

Domanda di parte 60 giorni Servizio Sociale del Ministero 

di Grazia e Giustizia; Ufficio 

Ragioneria comunale

22 Erogazione contributi economici a singoli e famiglie in 

situazione di disagio 

Responsabile della 

Posizione Organizzativa del 

Settore/Servizio

L. 328/2000; Regolamento Generale 

dei Servizi Sociali comunale

Domanda di parte 60 giorni Centri per l'Impiego; SISTER; 

Ufficio Ragioneria

23 Assegnazione contributi economici per i minori Responsabile della 

Posizione Organizzativa del 

Settore/Servizio

L. 328/2000; Regolamento comunale 

dei servizi sociali

Domanda di parte 30 giorni  

24 Concessione sussidi ai rifugiati stranieri Responsabile della 

Posizione Organizzativa del 

Settore/Servizio

Domanda di parte 120 giorni  

25 Collocamento protetto dei minori in emergenza sociale  Responsabile della 

Posizione Organizzativa del 

Settore/Servizio

L. 328/2000; Regolamento generale dei 

Servizi Sociali comunale 

Provvedimento Autorità 

giudiziaria

Secondo termine 

imposto da 

Autorit

Autorità giudiziaria; forze 

dell'ordine; strutture di 

accoglienza
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26 Liquidazione rette residenziali per i minori in emergenza 

sociale

Responsabile della 

Posizione Organizzativa del 

Settore/Servizio

L. 328/2000; Regolamento comunale 

dei servizi sociali

Data invio fattura 30 giorni  

27 Formazione graduatoria per assegnazione di alloggi di 

edilizia residenziale pubblica 

Responsabile della 

Posizione Organizzativa del 

Settore/Servizio

L.R. 10/1996  Pubblicazione bando di 

concorso

210 giorni A.T.E.R.; Centri per l'Impiego; 

SISTER

28 Ospitalità Responsabile della 

Posizione Organizzativa del 

Settore/Servizio

L.R. 10/1996 Domanda di parte 30 giorni ATER

29 Ampliamento nucleo familiare in alloggi di ERP Responsabile della 

Posizione Organizzativa del 

Settore/Servizio

L.R. 10/1996 Domanda di parte 90 giorni ATER

30 Fondo sostegno all'accesso alle abitazioni in locazione: 

assegnazione contributi ad integrazione canoni di 

locazione e liquidazione contributi regionali 

Responsabile della 

Posizione Organizzativa del 

Settore/Servizio

L. 431/1998 Pubblicazione bando di 

concorso

Entro il termine 

stabilito dalla 

Regione Veneto

Regione Veneto; CAAF; Ufficio 

Ragioneria comunale

31 Assegnazione contributi per interventi per superamento 

barriere architettoniche   

Responsabile della 

Posizione Organizzativa del 

Settore/Servizio

L. 13/1989; L.R. 16/2007   Domanda di parte Entro il termine 

stabilito dalla 

Regione Veneto

Regione Veneto; Ufficio 

Tecnico e Ufficio Ragioneria 

comunali

32 Assegnazione Servizio telesoccorso - telecontrollo 

domiciliare

Responsabile della 

Posizione Organizzativa del 

Settore/Servizio

L. R. 26/1987 Domanda di parte 30 giorni Regione Veneto

33 Concessione assegni di maternità   Responsabile della 

Posizione Organizzativa del 

Settore/Servizio

art. 74 D. Lgs. 151/2001  Domanda di parte 30 giorni INPS; CAAF

34 Concessione assegni nucleo famigliare con tre figli 

minori  

Responsabile della 

Posizione Organizzativa del 

Settore/Servizio

art. 65 L. 448/1998  Domanda di parte 30 giorni INPS; CAAF

35 Servizio sociale di solidarieta' Responsabile della 

Posizione Organizzativa del 

Settore/Servizio

Delibera del Consorzio Priula n. 

14/2005

Domanda di parte 30 giorni Consorzio Priula

36 Erogazione contributi a singoli o famiglie a seguito 

gestione Fondo Dott. Agostino Ziliotto

Responsabile della 

Posizione Organizzativa del 

Settore/Servizio

Attuazione volontà testamentaria Comunicazione da parte 

esecutore testamentario

30 giorni Esecutore testamentario; 

Ufficio Ragioneria

37 Erogazione servizio di assistenza domiciliare a singoli, 

famiglie, anziani, disabili in situazione di disagio socio-

sanitario 

Responsabile della 

Posizione Organizzativa del 

Settore/Servizio

L. 328/2000; Regolamento generale dei 

Servizi Sociali comunale  

Domanda di parte 60 giorni Ditta/ cooperativa affidataria 

del Servizio; Ufficio 

Ragioneria comunale

38 Pagamento rette per anziani indigenti inseriti in 

strutture residenziali con onere a carico del Comune

Responsabile della 

Posizione Organizzativa del 

Settore/Servizio

L. 328/2000 e Regolamento Generale 

dei Servizi Sociali comunale

Domanda di parte 90 giorni Residenze per anziani 

Ufficio Ragioneria comunale
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39 Erogazione contributi a enti o associazioni per 

organizzazione attività ed eventi a carattere sociale  

Responsabile della 

Posizione Organizzativa del 

Settore/Servizio

Deliberazione di Giunta    Domanda di parte 60 giorni Organismi del terzo settore; 

Fondazione Città di Roncade; 

Ufficio di Ragioneria 

comunale

40 Collocamento in struttura protetta di minori stranieri 

non accompagnati  

Responsabile della 

Posizione Organizzativa del 

Settore/Servizio

Art. 403 del Codice Civile Provvedimento Autorità 

Giudiziaria

Come stabilito 

da 

provvedimento 

Autorità 

Giudiziaria

Autorità Giudiziaria; Forze 

dell'Ordine; strutture di 

accoglienza

41 Formazione graduatoria per assegnazione mini alloggi 

comunali per emergenze abitative  

Responsabile della 

Posizione Organizzativa del 

Settore/Servizio

Regolamento per la concessione 

temporanea di mini alloggi di proprietà 

del Comune in emergenza abitativa   

Domanda di parte; 

procedura d'ufficio

60 giorni Centri per l'Impiego; SISTER

42  Assegnazione/cambio alloggio di edilizia residenziale 

pubblica   

Responsabile della 

Posizione Organizzativa del 

Settore/Servizio

L.R. 10/1996   Comunicazione A.T.E.R. di 

disponibilità alloggio

120 giorni A.T.E.R.; Centri per l'Impiego; 

SISTER

43 Assegnazione mini alloggi di proprietà del Comune per 

emergenze abitative  

Responsabile della 

Posizione Organizzativa del 

Settore/Servizio

Regolamento per la concessione 

temporanea di minialloggi di proprietà 

comunale in emergenza abitativa 

Procedura d'ufficio 30 giorni Ufficio Tecnico comunale

44 Erogazione contributo a nuclei familiari con parti 

trigemellari o con quattro o più figli

Responsabile della 

Posizione Organizzativa del 

Settore/Servizio

Delibera di Giunta Regione Veneto  Pubblicazione bando di 

concorso

Entro il termine 

stabilito dalla 

Regione Veneto

Regione Veneto; Ufficio 

Ragioneria comunale

45 Convenzione con i C.A.A.F. territoriali in materia di 

prestazioni economiche su base I.S.E.E.

Responsabile della 

Posizione Organizzativa del 

Settore/Servizio

D. Lgs. 109/1998  Procedura d'ufficio 60 giorni C.A.A.F.; Associazione Comuni 

della Marca Trevigiana

46 Attività sociali delegate Azienda U.L.S.S. n. 9 di Treviso  Responsabile della 

Posizione Organizzativa del 

Settore/Servizio

Art. 23 D.P.R. 616/1977 Comunicazione da 

Azienda U.L.S.S. n. 9 di 

Treviso  

Entro il termine 

stabilito da 

Azienda U.L.S.S. 

n. 9 di Treviso

Azienda U.L.S.S. n. 9 di 

Treviso; Ufficio Ragioneria 

comunale

47 Contributo alle famiglie con figli frequentanti asili nido 

e/o scuole materne   

Responsabile della 

Posizione Organizzativa del 

Settore/Servizio

Delibera di Giunta Comunale   Domanda di parte 180 giorni Asili nido e scuole di infanzia; 

Fondazione Città di Roncade; 

Ufficio Ragioneria comunale

48 Attuazione bandi regionali per finalità sociali  Responsabile della 

Posizione Organizzativa del 

Settore/Servizio

Delibera di Giunta Regionale Veneto Domanda di parte Entro il termine 

stabilito dalla 

Regione Veneto

Ufficio Ragioneria comunale
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